VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Zakladni Skola a Materska Skola BratcCice, okres Brno-venkov,
prispévkova organizace
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Zakladni Skola a Mateiska Skola Bratcice, okres Brno — venkov,
prispévkova organizace

Bratcice ¢p.69, 664 67 Syrovice
1C:70999384 e-mail: reditelka@skolabratcice.cz

1. Obecna ustanoveni

Vw7

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjSich predpisi, vydavam jako statutarni

roxr

organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve
znéni pozdéjsich predpisti. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni pravidelné nebo piilezitostné zajmoveé,
vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti, odpocCinku a rekreace zakl, Castecné také dohledu nad
zaky v€etn€ moznosti pripravy na vyucovani. Dale se zde mitize byt vychovné vzdélavaci Cinnost
uskuteciiovana taborovou ¢innosti a dal$i obdobnou ¢innosti, osvétovou ¢innosti véetné shromazd’ovani a
poskytovani informaci pro déti, zaky a studenty, poptipade i dalsi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci
rizikového chovani a vychovou k dobrovolnictvi, individualni praci, zejména vytvafenim podminek pro
rozvoj nadani déti, zak a studentd, vyuzitim oteviené nabidky spontannich Cinnosti, vzdélavacimi
programy navazujicimi na ramcové vzdéldvaci programy Skol. Zajmové vzd€lavani se uskutecnuje

formou pravidelné denni dochazky, pravidelné dochazky nebo nepravidelné a ptilezitostné dochazky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se
mohou ucastnit i zaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
Ucastniky zijmového vzdélavani jsou déti, aci a studenti; ucastniky mohou byt také pedagogiéti

pracovnici, zdkonni zastupci nezletilych ucastniki, poptipadé€ dalsi fyzické osoby.

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uéastniku zajmového vzdélavani a
zakonnvych zastupci a pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole

Ucgastnici maji pravo

— na Skolské sluzby ve Skolském zatizeni podle Skolského zakona
— byt informovani o vS§ech zménach v ramci skolského zatizeni

— za podminek stanovenych feditelem Skoly vyuzivat vSech prostor, zafizeni a ucebnich pomiicek

Skolni druziny
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na ochranu ptfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni, projevu,
shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych

podminek

maji pravo byt seznameni se vSemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing

na nezasahovani do svého soukromého Zivota, rodiny, domova a utokim na svou Cest a poveést

na zdravé uCebni prostiedi, které posiluje aktivitu a tvotivost, sebedivéru a vlastni zodpoveédnost,

spolupraci a komunikaci s ostatnimi

na pomoc v piipad¢, ze se ocitnou v nesnazich nebo v problémové situaci

Ucgastnici jsou povinni

radné dochazet do skolského zatizeni

dodrzovat vnitini fad §kolni druziny, ptedpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti

v piipadé

plnit pokyny vSech pracovnikil Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitinim fadem

chodit do $kolni druziny pravidelné a vcas, Gcastnit se vSech organizovanych ¢innosti

odhlasit se miizou vzdy ke konci pololeti, v mimotadnych ptipadech i v jiném terminu

chodit vhodn¢ obleceni s ohledem na planované Cinnosti

hlasit ihned a bezodkladné vychovateli (zaméstnanci Skoly) kazdy uraz, ke kterému dojde v
dobé pobytu ve Skolni druzin€ nebo na akci potadané skolni druzinou

chranit zdravi své i zdravi Gcastnikd, dodrzovat pravidla hygieny, spolupracovat s ostatnimi
ucastniky a také respektovat jejich prava

udrzovat prostory $kolni druziny v ¢istoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

pied ukoncenim Cinnosti druziny z bezpe¢nostnich divodl neopoustét skolni budovu bez védomi
vychovatelek. V dobé mimo &innost $kolni druziny G&astnici zfistavaji v prostorach SD jen se
svolenim vychovatelek a pod jejich dohledem.

ucastniktim se do $kolni druziny zakazuje vnaset, prodavat, podavat, anebo zde uzivat navykové
latky anebo takové latky, které napodobuji tvar, vzhled navykovych latek anebo evokuji jejich
chut’ (napft. elektronické cigarety, nikotinové sackys,...)

ucastniktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi §kodlivé (napf. koufeni, konzumace

energetickych a alkoholickych napoju, pouzivani navykovych a zdravi skodlivych latek, ...)
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Zakonni zastupci ucastnika maji pravo

byt informovani o prib&hu c¢innosti a pobytu ve Skolni druziné vyjadiovat se ke vSem
rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti ¢innosti $kolni druziny

na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajici se ¢innosti Skolni druziny

Zakonni zastupci Gicastnika maji povinnost

3.

zajistit, aby ptihla§eny ucastnik fadné dochazel do skolni druziny

dokladat druzin€ dtivod neptitomnosti ti¢astnika

na vyzvu feditele se osobn¢ zucastnit projednavani zavaznych otazek, které se tykaji ¢innosti a
pobytu ucastnika ve $kolni druziné

informovat §kolni druzinu o v§ech zavaznych a dulezitych skute¢nostech, které by mohly ovlivnit
¢innost a pobyt ucastnika ve Skolni druzin€ (zdravotni potize, zménu osobnich tdaju

informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpeCnost Gcastnika a

zmény v téchto udajich

Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

Piihlasovani a odhlasovani

— ve Skolni druziné je uréena vychovatelka, kterd zajist'uje prihlaSovani a odhlaSovani ucastnik,

predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani namétl a stiznosti
o0 zafazeni ucastnikti do $kolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé Kritérii pro pfijeti do

SD pti Zakladni §kole a Mateiské §koly Bratéice, okres Brno — venkov, piispévkova organizace

— ucastnika k dochdzce do Skolni druziny pfihlaguji zakonni zastupci. Ptihlaska se podava

odevzdanim zapisového listku/ piihlasky do SD pani vychovatelce, ktera je zaklada do
pedagogické dokumentace. Na zaklad¢ udaji na zapisovém listku odchazi ucastnik sam, nebo je
vydan rodi¢i, popf. osob¢, kterd je uvedena v zapisnim listku. Odchody ucastnikti z druziny
Vv jinou dobu, nez je uvedeno v zapisnim listku musi byt doloZeny pisemnou zadosti zakonnych
zastupcii nebo elektronicky pies EduPage. Telefonické omluvenky k odchodu ucastniki nelze

akceptovat.
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pii zapisu ditéte do Skolni druziny je zakonny zastupce ditéte seznamen S vnitinim fadem Skolni
druziny

zékonni zastupci Ucastnika piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah
dochazky ucastnika a zplisob odchodu ucastnika z druziny; tyto udaje jsou zaznamendny na
zapisnim listku. Pokud ma uéastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli rodiCe tuto skutecnost vychovatelce pisemné nebo elektronicky v Systému
EduPage nejpozdéji do 12,50 téhoz dne. Pfedem znamou nepfitomnost ucastnika v druzing

zakonny zastupce oznami pisemné nebo elektronicky v systému EduPage nejpozdéji den predem.

v dobé od 13,00-15,00 je mozné vyzvedavat déti pouze ve vyjimecnych ptipadech a po predchozi

domluve
v tfidni knize SD je denné zaznamenavana absence ucastnikii zdjmového vzdelavani.

prihlasovani a odhlasovani ucastniki ze SD je provadéno na zakladé¢ pisemnych Zzadosti

zakonnych zastupcl tcastnika.

Stanoveni podminek pro thradu uplat za zdjmové vzdélavani

tiplatu za zajmové vzdélavani stanovi smérnice ,,Uplata za zajmové vzdélavani v platném znéni.
v ptipadé neptitomnosti u¢astnika ve SD se ptispévek nevraci, neni-li dle stanoveno jinak
bude-li ukonéena dochazka Gcastnika ve SD ze zavaznych divodd (napt. zména bydliste), bude
na zadost zakonného zastupce provedeno vyucétovani uplaty do konce nasledujiciho mésice
neni- li za ucastnika zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi feditele
$koly nejpozdgji do jednoho mésice — k termintim 30.9. a 31.1. Reditelka $koly miize rozhodnout

o pfipadném vylouc¢eni ucastnika ze Skolni druziny.

Zakonni zastupci dodrzuji pii thradé uplaty nasledujici podminky:

uplata za kalendaini mésic je splatnd do 15. dne stavajiciho kalendainiho mésice, uplata mize byt
rozdélena do vice splatek, v ramci $kolniho roku je prvni obdobi pro splatku zafi — prosinec,
druhé obdobi leden - ¢erven

platba se pfednostné provadi bezhotovostné na ucet $koly vedeny u KB ¢.4. 27-9331910237/0100
pod piidélenym variabilnim symbolem

platbu je mozné provadst hotové od 1. do 15. dne v mésici v ZS u pani hospodaiky.

feditelka Skolni druziny mize se zadkonnym zastupcem ze zavaznych divodi dohodnout
osvobozeni od tplaty a jinou splatnost v souladu s ustanovenimi vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani ve znéni pozdé&jsich predpisu.
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Organizace ¢innosti §kolni druziny

- Provozni doba SD probiha ve dvou fazich jako tzv. ranni a odpoledni druZina. Ranni druZina
zacina v 6,30 hod. a kon¢i v 8,00 hod.
Odpoledni druzina za¢ind v 11,35 hod. a kon¢i ukoncenim provozu v 16,00 hod ve dvou
oddélenich v budové Bratcice ¢p. 104 — 1. odd€leni a v budové Bratcice ¢p. 69 — 1. oddéleni.
Ranni druzina probiha v budové zakladni $koly - Bratéice ¢p. 69 v 1. a II. oddéleni od 6,30 do
8,00.
V 7,45 hod. jsou Zaci 1. roéniku hromadné pevedeni vychovatelkou SD na odlou¢ené pracovisté

do budovy fary Bratéice ¢p. 104, 664 67.

— Pokud si do stanovené¢ doby ukoncéeni provozu ucastnika nevyzvedne zakonny zastupce nebo
osoba uvedena na zapisnim listku, v pfipad¢, ze Gcastnik nesmi bez doprovodu odejit ze Skolni
druziny, vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje tyto osoby telefonicky. Je-li tento
postup bezvysledny

a) vychovatelka ziistane s Gi¢astnikem jestd dalsich 10 minut v prostoru SD, informuje o této skute¢nosti
feditele skoly
b) pozada o pomoc za ulelem zajisténi pfiméfené péfe o dit€ zastupce obecniho tfadu jako organ
socialné-pravni ochrany déti. O kontaktovani zastupce obecniho uradu pofidi pedagogicky pracovnik
zaznam. Postup dle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozde¢jsich predpist
V pripadé pres¢asovych hodin, které vychovatelka odpracuje tak, Ze vykonava dohled nad ditétem,
vznika ji narok na mzdu za pies¢asové hodiny, kterou bude skola narokovat u zakonného zastupce, ktery
takovou situaci zplsobil z nedbalosti nebo zamérné. V piipad¢ opakovaného pozdniho vyzvednuti ditéte

po skonéeni provozu SD (v 16,00) maze feditelka $koly rozhodnout o vylougeni ditéte z dochazky do SD.

— ¢innost $kolni druZiny probihd ve téidach, jejichz je SD soudasti v budovach zakladni $koly
Bratcice ¢p. 69 a v odlouceném pracovisti Bratéice ¢p. 104 a dale v mistech ur¢enych
k provozovani télovychovné a zajmové ¢innosti v obci Bratcice:

TJ Sokol Bratéice na adrese Brat¢ice, ¢p. 184, 664 67 Syrovice

Détské hristé na ,,Bahné“ na adrese Bratlice na parcelnim Cisle 35/6 a 35/1v k.0. Bratéice, 664 67

Syrovice

Areal Myslivna Bratéice na adrese BratcCice ¢p. 237, 664 67 Syrovice

— Oddéleni se naplnuji dle § 10 vyhlasky ¢. 74/ 2005 Sb. o zajmovém vzdélavani ve znéni

pozdgjsich piedpisi. Reditel stanovuje touto smérnici nejvy$§i podet ucastnikdl na 1
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pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikil, zejména s ohledem
na jejich bezpecnost takto:
a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&Znych trasach v okoli $koly s
béznym dopravnim provozem, max. 30 ucastnikd,
b) pfi organiza¢né ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecénych akcich projedna vychovatelka s
teditelem Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.
do skolni druziny ptichazeji ucastnici po skonc¢eni vyuc¢ovani pod vedenim tfidnich ucitell
druzina realizuje vychovné-vzdélavaci ¢innost mimo vyucovani zejména formou:

-pravidelnych ¢innosti

-pribéznych ¢innosti

-prilezitostnych ¢innosti

-umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani
piiprava na vyuCovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to
v$ak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tikold (pouze se souhlasem rodiét,
vychovatelka tucastnikim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani ucéiva formou
didaktickych her (v€etné feseni problémil), ovéfovani a upeviovani skolnich poznatkl v praxi pfi
vychazkach, exkurzich a dalSich cinnostech; ziskavani dal§ich dopliujicich poznatkd pfi
pribézné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a Easopisy)
¢innosti druziny se mohou za¢astiiovat i u¢astnici nezafazeni do druziny, pokud se této Cinnosti
neucastni plny pocet ti¢astnikli zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu
rodiée a dalsi nav§tévnici do ueben SD nevstupuji
pii postupnych odchodech ucastnikd z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé€, kdy pocet ucastniki v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost.
SD muze zafizovat dalsi &innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Ugast na téchto aktivitach neni

véazana na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za aplatu.

Podminky zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnika a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

Vsichni Uc¢astnici se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svilj ani jinych osob. Uéastnikéim neni v dob& mimo vyu¢ovani povoleno zdrzovat se v
prostorach $koly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz,

poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastniki ve $kolni budové, nebo mimo budovu
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pti akci potadané skolou zaci ihned ohlasi vyucujicim nebo dohliZejicimu zaméstnanci Skoly.
Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikli v prvni hodiné $kolniho
roku a dodate¢né pouceni ucastnikii, ktefi pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny
zédznam.

— Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchazeni vzniku socialné patologickych jevti, poskytovat i¢astnikiim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

— Zaméstnanci Skoly dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav Gc¢astnikd a v piipad¢ nahlého onemocnéni informuji bez
zbyte¢nych prutahti vedeni Skoly a rodice postiZzeného t¢astnika.

— P urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, popfipadé zajisti oSetfeni
Gi¢astnika lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly, zdkonnym zastupctim a vyplni zdznam do
knihy urazl, ptipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zadznami zajistuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

— Bezpecnost a ochranu zdravi G¢astnikl pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -pedagogickym
pracovnikem.

— Utastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s innosti druziny a mohly by ohrozit
zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob a nenosi také cenné predméty. Za mobilni telefon si
ucastnik odpovida sam a pouzit ho smi pouze se souhlasem vychovatelky.

— Utastnikim jsou zakdzany vSechny &innosti, které jsou zdravi $kodlivé (napf. koufeni, piti
alkoholu, zneuzivani navykovych latek a zdravi Skodlivych latek ...)

— Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim tadu, pokud SD pro svoji &innost
vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna, dilna,...), fidi se pfislusnymi fady pro tyto ucebny.
Ugastnici piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a ziznam o pouleni je uveden v téidnich

knihach jednotlivych oddéleni.
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Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo §kolského zarizeni ze strany ucastniku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od
rodi¢l ucastnika, ktery poskozeni zpuasobil. Pii zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit
nahradu §kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organtim socialni pée.

Ztraty véci hlasi uéastnici neprodlené vychovatelce SD. Ugastnici dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci.

Ucastnici a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Ucastnici a zaméstnanci $koly jsou povinni fadné pedovat o takto propdjéeny majetek koly,
ochranovat jej pred ztratou a posSkozenim.

Pfi nahlaseni kradeZe i¢astnikem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi poskozeného.
Véc se pieda organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie
CR), nebo tcastnik bude pouden, Ze ma tuto moznost.

V piipadé, Ze ucastnik naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylouden. Reditel miiZe rozhodnout o vylou¢eni Géastnika ze SD,
pokud tento ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych

zvlasté zavaznych divod.

6. Dokumentace

Ve $kolni druZiné se vede tato dokumentace:

a)

b)

pisemné piihlasky ucastniki - jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochazky a zptuisobu odchodu ucastnika z druziny

tfidni knihy jednotlivych odd¢€leni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
déti elektronicky

celoro¢ni plan ¢innosti

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh Cinnosti

knihu Grazll a zaznamy o urazech zakd spolecnd se zakladni Skolou vedena elektronicky

Vv systému EduPage
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8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smernice je statutarnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: vychovatelka skolni druZziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice z 1. 9. 2024

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2025

V Bratéicich dne 1. 9. 2025

Mgr. Kristyna Dvorakova, MBA
reditelka skoly
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