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1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim, zakladnim stiednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich ptedpist, vydavam jako
statutarni organ Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Zaméstnanci, ucastnici a zdkonni zastupci nezletilych zakl jsou informovani prostfednictvim

webovych stranek a zvetejnéni Skolniho fadu na chodbach skol.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
ve znéni pozdé&jsich predpisi. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen mezi
vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolntho vyu¢ovani, ma sva
specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni pravidelné
nebo piilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti, odpocinku a rekreace
zaku, castecné také dohledu nad zaky véetné moznosti piipravy na vyucovani. Dale se zde mize
byt vychovné vzdélavaci ¢innost uskutecnovana tdborovou ¢innosti a dalsi obdobnou ¢innosti,
osvétovou c¢innosti vCetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti, Zzdky a studenty,
popiipad¢ i1 dalsi osoby, a cinnosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou k
dobrovolnictvi, individualni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti, zaki a
studenttl, vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti, vzdélavacimi programy navazujicimi na
rdmcoveé vzdélavaci programy Skol. Zajmové vzdélavani se uskutecniuje formou pravidelné denni
dochazky, pravidelné dochazky nebo nepravidelné a ptilezitostné dochéazky.

Cinnost druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou tucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
Druzina mtize vykonavat Cinnost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i1 ve
dnech pracovniho volna.

Ugastniky zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci a studenti; u¢astniky mohou byt také pedagogicti
pracovnici, zakonni zastupci nezletilych tcastnikti, poptipad¢ dalsi fyzické osoby.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti i¢astniki zajmového vzdélavani a
zakonnvch zastupcu a pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole

Ucastnici maji pravo

— na Skolské sluzby ve Skolském zatizeni podle Skolského zakona
— byt informovani o v§ech zménach v ramci Skolského zatizeni

— za podminek stanovenych feditelem Skoly vyuZivat vSech prostor, zafizeni a ucebnich
pomiicek Skolni druziny

— na ochranu ptfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni, projevu,
shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych
podminek

— maji prdvo byt seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve
Skolni druziné
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— na nezasahovani do svého soukromého Zivota, rodiny, domova a toklim na svou Cest a
povést

— na zdravé ucebni prostfedi, které posiluje aktivitu a tvofivost, sebedivéru a vlastni
zodpovednost, spolupraci a komunikaci s ostatnimi

— na pomoc v pfipad¢, ze se ocitnou v nesnazich nebo v problémové situaci

Ucgastnici jsou povinni

— fadné€ dochazet do skolského zatizeni

— dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti

— plnit pokyny vSech pracovniki Skoly a Skolského zafizne vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

— informovat Skolské zafizeni o zméné¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

— dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

— oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a
zmény v téchto tdajich.

— cChodit do Skolni druziny pravideln¢ a vcas, ucastnit se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do Skolni druziny je pro ptfihlasené ucastniky povinna. Odhlésit se mizou vzdy
ke konci pololeti, v mimotadnych piipadech i v jiném terminu.

— chodit vhodné¢ obleceni s ohledem na planované ¢innosti.

— udrzovat prostory skolni druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pted poSkozenim.

—  pred ukonéenim ¢innosti druziny z bezpec¢nostnich divodi neopoustét skolni budovu bez
védomi vychovatelek. V dobé mimo ¢innost skolni druziny ucastnici zistavaji v prostorach
SD jen se svolenim vychovatelek a pod jejich dohledem.

Pravidla pro omlouvani absence ucastnika

— nepfitomnost ucCastnika ve Skolni druzin¢ je nutné dolozit prokazatelnym zplsobem
vychovatelce (pisemné, elektronicky), nejpozdéji do 3 dnti od ptichodu do skolni druziny

— Ucastnik ptfedlozi omluvenku od rodi¢ii nebo 1ékaie

— pokud se jednd o predem zndmou absenci, ozndmi zdkonny zéstupce tuto skutecnost
vychovatelce

— pokud se jedna o nepiedvidatelnou absenci, omlouva ucastnika zakonny zastupce
nejpozdéji do 3 dnil osobné, elektronicky, telefonicky nebo pisemné

Zakonni zastupci ucastnika maji pravo

— byt informovani o prib&hu ¢innosti a pobytu ve Skolni druziné-vyjadfovat se ke vSem
rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti ¢innosti Skolni druZiny
— na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajici se ¢innosti Skolni druziny
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Zakonni zastupci ucastnika maji povinnost

3.

zajistit, aby ptihlaseny ucastnik fadn¢ dochazel do Skolni druziny

dokladat druzin¢ dtivod nepfitomnosti ti¢astnika

na vyzvu feditele se osobné zucastnit projednavani zdvaznych otazek, které se tykaji
¢innosti a pobytu ucastnika ve skolni druzingé

informovat Skolni druzinu o vsech zavaznych a dilezitych skutecnostech, které¢ by mohly
ovlivnit ¢innost a pobyt ucastnika ve Skolni druzin€ (zdravotni potize, zménu osobnich
udajt

Provoz a vnitini reZim $kolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani

Vyse a

ve Skolni druziné je urCena Vvychovatelka, ktera zajistuje piihlaSovani a odhlasovani
ucastnikd, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndAméta a stiznosti.

0 zafazeni UCastnikii do Skolni druZiny rozhoduje teditel Skoly na zdkladé Kritérii pro
prijeti do SD pfi Zakladni $kole a Matefské koly Bratéice, okres Brno — venkov,
piispévkova organizace

zédka k dochdzce do Skolni druziny ptihlasuji zdkonni zastupci. Pfihlaska se podava
odevzdanim zapisového listku/ ptihlasky do SD pani vychovatelce, ktera je zaklada do
pedagogické dokumentace. Na zaklad¢ 0idajii na zépisovém listku odchézi ucastnik sam,
nebo je vydan rodi¢i, popt. osobé, kterd je uvedena v zapisnim listku. Ostatnim osobam
ucastnika vydat nelze. Odchody ucastnikti z druziny v jinou dobu, nez je uvedeno
v zapisnim listku musi byt doloZeny pisemnou zadosti zdkonnych zastupct. Telefonické
omluvenky k odchodu ucastnikti nelze akceptovat.

pti zépisu ditéte do Skolni druziny je zdkonny zastupce zaka sezndmen s vnitinim fadem
Skolni druziny.

splatnost uplaty

vySe Uplaty je stanovena dle § 14 vyhlasky ¢. 74/2005 o zajmovém vzdé€lavani a Cini
100K¢ nal ucastnika mési¢né.

V ptipadé nepiitomnosti icastnika ve SD se piispévek nevraci, neni-li dale stanoveno jinak
bude-li ukonéena dochézka Gidastnika ve SD ze zavaznych diivodi (napf. zména bydliste),
bude na zddost zdkonného zastupce provedeno vyuctovani Uplaty do konce nasledujiciho
mésice.

splatnost Uplaty je nejpozdéji pied ukon¢enim ucasti ucastnika ve SD. Uplata mize byt
rozdélena do vice splatek. V ramci Skolniho roku je prvni obdobi pro splatku zafi —
prosinec, druhé obdobi leden —Cerven.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta:

ucastnikovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na socidlni ptiplatek, ktery
pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba.

ucastnikovi, zdkovi nebo studentovi, pokud mé narok na ptispévek na thradu potieb
ditéte v péstounské péci a tento prispévek nebo jeho Cast je vyplacena.



Zakladni §kola a Materska Skola Bratcice, okres Brno — venkov,
prispévkova organizace
Bratcice ¢.p.69, 664 67 Syrovice
1C:70999384 e-mail: reditelka@skolabratcice.cz

— snizeni nebo prominuti Uplaty mize povolit feditel Skoly na zéklad¢ pisemné zadosti
zakonnych zastupcii ti¢astnika a doloZeni patfi¢nych dokladu.

— Vv ptipadé, ze uplata nebude zaplacena v€as nebo ve spravné vysi, je platce povinen zaplatit
pendle ve vysi 50% z dluzné ¢astky.

— feditel koly miize rozhodnout o vylouéeni Giéastnika z innosti SD kvali neplaceni tGplaty

— Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
teditele skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintim 30.9. a 31.1. Reditel $koly maze
rozhodnout o ptipadném vyloucéeni Gcastnika ze skolni druZiny.

— Rodi¢e nebo jini zdkonni zastupci ucastnika piihlaSeného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli druziné rozsah dochazky ucastnika a zptisob odchodu ucastnika z druziny;
tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti ucastnika v
druzing, odchylky od dochazky ucastnika, nebo pokud mé icastnik odejit ze SD jinak &i s
jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost
druziné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost ucastnika v druziné zdkonny zéastupce
oznami pisemné.

— 'V tfidni knize SD je denné zaznamenavana absence Ucastnikli zajmového vzdélavani. V
dochazkovém sesité je zaznamenavan piichod udastnika do SD v dobé ranni druZiny.

— PtihlaSovani a odhlagovani ucastnikii ze SD je provadéno na zékladé pisemnych Zadosti
zakonnych zastupcii ti€astnika.

Organizace &innosti $kolni druZiny

- Provozni doba SD probiha ve dvou fazich jako tzv. ranni a odpoledni druZina. Ranni
druzina za¢ina v 6.45 hod. a kon¢i v 7.45.hod.

Odpoledni druzina za¢ina v 11.30hod. a kon¢i ukon¢enim provozu v 16.00 hod.

— Pokud si do stanovené doby ukonceni provozu ucastnika nevyzvedne zakonny zastupce
nebo osoba uvedend na zapisnim listku, vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
tyto osoby telefonicky. Je-li tento postup bezvysledny

a) vychovatelka zistane s G¢astnikem jesté dalsich 10 minut v prostoru SD, informuje o této
skutecnosti feditele Skoly

b) pozada o pomoc Policii CR

C) o této skuteénosti udéla zaznam do tfidni knihy

— Cinnost $kolni druziny probihd ve téidach, jejichz je SD soudasti v budovach zikladni
Skoly Bratcice €.p.69 a v odlou¢eném pracovisti Bratéice ¢.p.104 a dale v mistech
urcenych k provozovani télovychovné a zajmové ¢innosti v obci Bratcice:

TJ Sokol Brat¢ice na adrese Bratcice, ¢.p. 184, 664 67 Syrovice

Détské hiisté na ,,Bahné* na adrese Bratéice na parcelnim ¢isle 35/6 a 35/1v k.u. Bratéice, 664

67 Syrovice

Aredl Myslivna Bratcice na adrese Bratcice €.p. 237, 664 67 Syrovice

— Oddéleni se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastnikli. V oddeleni Ize individudlné integrovat
nejvyse 5 ti¢astnikii se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi
pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti
ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné Einnosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem,...... max. 30 ucastnikd,
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b) pfi organizac¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

— rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel §koly na navrh
vychovatelky

— do Skolni druziny pfichazeji Gi¢astnici po skonceni vyucovani pod vedenim tiidnich ucitelt.

— druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucCovani zejména
formou -pravidelnych ¢innosti-pribéznych ¢innosti -piilezitostnych ¢innosti -umoziuje
zakim pfipravu na vyu€ovani.

— Priprava na vyucovani zahrnuje okruh c¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich ukoli
(pouze se souhlasem rodicl, vychovatelka ucastnikim ukoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (vCetné feSeni problémi), ovéfovani a
upeviiovani Skolnich poznatkii v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskavani dalich dopliiujicich poznatki p¥i pribé&Zné &innosti SD (napi. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a Casopisy)

— Cinnosti druziny se mohou zucastnovat 1 ucastnici nezarazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet ucastnikii zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

— rodiée a dal§i navstévnici do uceben SD nevstupuiji.

— pfi postupnych odchodech ucastniki z jednotlivych oddé€leni domt, je mozné spojit
¢innost odd¢leni v dobé€, kdy pocet tcastnikli v takto spojenych oddélenich je max. 30.
Stejné tak se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost.

— rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem.

— SD mize zafizovat dal§i ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
atp.), které jsou uskutefiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Udast na téchto
aktivitach neni vazana na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

4. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi udastniku a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

— Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyu¢ovani povoleno zdrzovat se
v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve skolni budové, nebo mimo
budovu pii akci potadané Skolou Zaci ihned ohlasi vyucujicim nebo dohlizejicimu
zaméstnanci Skoly. Vychovatel¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v
prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni Zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli,
provedou o tom pisemny zaznam.

— VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihliZet k zédkladnim fyziologickym pottebam déti a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro ptedchazeni vzniku socialné patologickych jevii, poskytovat
ucastniklim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

— Zaméstnanci Skoly dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zdvady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajiSténi budovy, je jejich
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povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastniki a v ptipadé nahlého
onemocnéni informuji bez zbyteénych prutahti vedeni Skoly a rodice postizené¢ho
ucastnika. Nemocny ucastnik mize byt odeslan k I¢katskému vySetieni ¢i oSetieni jen v
doprovodu dospélé osoby. Vychovatelky zajisti, aby mély kontakty na zdkonné zastupce
ucastnik.

Pti tirazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni 8koly, zdkonnym zastupciim a vyplni zaznam do knihy
urazl, piipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédel prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi ucastniky v dobé dané rozvrhem bez
dohledu dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k
lékaii atd. Skola odpovida za Zzaky v dobé dané rozvrhem.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pifi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdelavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

Ucastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s &innosti druZiny a mohly by
ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob a nenosi také cenné piedméty. Za
mobilni telefon si ucastnik odpovida sam, pouze pii urcitych ¢innostech (sport, hry) si je
muze dat do uschovy k vychovatelce.

Ugastnikim jsou zakazany vechny &innosti, které jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti
alkoholu, zneuzivani navykovych latek a zdravi Skodlivych latek ...)

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny(napt. télocvicna, dilna,...), fidi se pfisluSnymi fady pro
tyto uéebny. Ugastnici ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a ziznam o poudeni je
uveden v tiidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany déti, Zaki a
studentii.

U kazdého svévolného posSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana
uhrada od rodict zdka, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi zdvaznéjsi Skodé nebo nemoZznosti
vyresit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadn€ organiim socialni
péce.

Ztraty véci hlasi Gcastnici neprodlené vychovatelce SD. Ucastnici dbaji na dostate¢né

zajisténi svych véci -uzamykani skiin€k a tfid.

Do skolni druZiny nosi G€astnici pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, S$perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat,
pouze z bezpecnostnich divodli a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

Ucastnici a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena

Utastnici a zaméstnanci $koly jsou povinni fadné pedovat o takto propljéeny majetek
Skoly, ochraiiovat jej pted ztratou a poskozenim.



Zakladni §kola a Materska Skola Bratcice, okres Brno — venkov,
prispévkova organizace
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6.

Pfi nahlaseni kraddeze ucastnikem se o udalosti pofidi zdznam na zdklad¢ vypovédi
poskozeného. Véc se predd organiim Cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo ucastnik bude poucen, ze ma tuto moznost

r v o

Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studentu.

V piipad¢é, Ze tucastnik naruSuje soustavné Skolni fad a cCinnost Skolni druziny, miize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylou¢en. Reditel miZe rozhodnout o vylou¢eni u¢astnika ze SD,
pokud tento ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzent a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodu.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

pisemné piihlaSky ucastnikli - jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochdzky a zpiisobu odchodu ucastnika z druZziny.

ttidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti elektronicky,

celoro¢ni plan ¢innosti.

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zprévu skoly,

vnitini ¥ad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

knihu Urrazii a zdznamy o Urazech zaki

8. Zavéreéna ustanoveni

wn

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice z 1.9.2014

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvetejnénim.

Smérnice nabyva u¢innosti dnem 6. 8. 2020

V Bratcéicich dne 6. 8. 2020

Mgr. Kristyna Dvotékova
feditelka skoly



